Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 4.2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Minsku Mazowieckim z dnia 31 stycznia 2025 roku

PROCEDURA PRZYZNAWANIA SWIADCZEN
1 OBIEGU DOKUMENTOW ORAZ ICH WZOROW W
POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE W MINSKU
MAZOWIECKIM Z ZAKRESU USTAWY O WSPIERANIU RODZINY
I SYSTEMIE PIECZY ZASTEPCZEJ

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Ustala si¢ szczegdlowe zasady:

1) sporzadzania umow o petnienie funkcji rodziny zastepczej zawodowe, rodziny zastepczej
zawodowe] o charakterze pogotowia rodzinnego, rodziny zastepczej specjalistycznej
o prowadzenie rodzinnego domu dziecka;

2) sporzadzania umoéw o petnienie funkcji rodziny pomocowe;;

3) sporzadzania umow z osobg do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i pracach
gospodarskich;

4) przyznawania rodzinie zast¢pczej oraz prowadzacemu rodzinny dom dziecka §wiadczenia
na pokrycie kosztow utrzymania dziecka oraz dodatku na pokrycie zwigkszonych kosztow
utrzymania dziecka;

5) przyznawania dofinansowania do wypoczynku poza miejscem zamieszkania dzieci
przebywajacych w rodzinie zastgpczej lub rodzinnym domu dziecka;

6) przyznawania $wiadczenia na pokrycie niezbednych kosztow zwigzanych z potrzebami
dziecka przyjmowanego do rodzinnej pieczy zastgpczej;

7) przyznawania $wiadczenia na pokrycie kosztow zwigzanych z wystapieniem zdarzen
losowych lub innych zdarzen majacych wplyw na jako$¢ sprawowanej opieki;

8) przyznawania S$rodkow finansowych na utrzymanie lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego dla rodziny zastepczej zawodowej
1 niezawodowej oraz prowadzacego rodzinny dom dziecka;

9) przyznawania prowadzacemu rodzinny dom dziecka $rodkéw finansowych na pokrycie
niezbednych kosztow zwigzanych z remontem lub ze zmiang lokalu w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego, w ktorym jest prowadzony rodzinny dom
dziecka;

10)przyznawania rodzinie =zastgpczej zawodowe] $wiadczenia na pokrycie kosztow
zwigzanych z przeprowadzeniem niezbgdnego remontu lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego;

§2

2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) PCPR - oznacza Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim;
2) remoncie - oznacza remont, o ktorym mowa w art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 7 lipca 1994r.



prawo budowlane tj. wykonywanie w istniejagcym obiekcie budowlanym robot
budowlanych polegajacych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowigcych biezacej
konserwacji, przy czym dopuszcza si¢ stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz uzyto
w stanie pierwotnym,;

3) zdarzeniu losowym - oznacza to wystgpienie w szczegolnosci: kradziezy, pozaru, wypadku,
naglej choroby w rodzinie, $mierci cztonka rodziny, pilnej terapii specjalistycznej dziecka
umieszczonego W pieczy rodzinnej, wystgpienia naglych sytuacji zdrowotnych
maloletniego wymagajacych duzych nakladéw finansowych lub innych okoliczno$ci
utrudniajgcych prawidlowe funkcjonowanie dziecka i rodziny;

4) ustawie - oznacza to ustaw¢ z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej;

5) wypoczynku dziecka - oznacza to wypoczynek poza miejscem zamieszkania dziecka;

Rozdzial 11

Zawieranie umow

I. Sporzadzanie umow o pelnienie funkcji rodziny zastepczej zawodowej,
o prowadzenie rodzinnego domu dziecka, o pelnienie funkcji rodziny zastepczej
zawodowej o charakterze pogotowia rodzinnego i rodziny zastepczej
specjalistycznej.

§1

1. Kandydaci na rodzing zastepcza zawodowa/ prowadzenie rodzinnego domu dziecka/ petnienie
funkcji rodziny zast¢pczej zawodowej o charakterze pogotowia rodzinnego/ rodzing zastepcza
specjalistyczna, zgodnie z wymogami ww. ustawy oraz posiadajacy odpowiednie
przeszkolenie i legitymujacy si¢ stosownym zaswiadczeniem kwalifikacyjnym, sktadaja
wniosek do sekretariatu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim,
ktoéry po zarejestrowaniu przekazywany jest do wyznaczonego pracownika Zespotu ds.
Rodzinnej Pieczy Zastepcze;j.

2. Wniosek jest oceniany pod wzgledem merytorycznym i1 wydaje si¢ niezwlocznie opini¢
o kandydatach, przekazujac ja do Dyrektora PCPR.

3. Dyrektor PCPR po zapoznaniu si¢ ze sprawa podejmuje decyzj¢ o zawarciu lub odmowie
zawarcia umowy o pelnienie funkcji rodziny zastgpczej zawodowej/ prowadzenie rodzinnego
domu dziecka/ petnienie funkcji rodziny zastepczej zawodowej o charakterze pogotowia
rodzinnego/ rodziny zastepczej specjalistyczne;.

4. W przypadku podjecia przez Dyrektora PCPR pozytywnej decyzji pracownik ds. kadr i ptac
przygotowuje odpowiednig umowe w 2 egzemplarzach (jeden dla rodziny jeden dla PCPR).

5. W przypadku podjecia przez Dyrektora PCPR negatywnej decyzji pracownik ds. kadr 1 ptac
przygotowuje pismo do zainteresowanych wraz z uzasadnieniem odmowy zawarcia umowy.



I1.

Sporzadzanie umoéw o pelnienie funkcji rodziny zastepczej zawodowej,
o prowadzenie rodzinnego domu dziecka, o pelnienie funkcji rodziny zastepczej
zawodowej o charakterze pogotowia rodzinnego i rodziny zastepczej
specjalistycznej.

§1

Rodzina zastepcza zawodowa lub prowadzacy rodzinny dom dziecka ma prawo do czasowego

niesprawowania opieki nad dzieckiem w zwigzku z wypoczynkiem, o czym stanowi art. 69

ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

w wymiarze 30 dni kalendarzowych w okresie 12 miesigcy w danym roku kalendarzowym.

Rodzina zastgpcza zawodowa lub prowadzacy rodzinny dom dziecka sktada wniosek

Organizatorowi rodzinnej pieczy zastgpczej o terminie czasowego niesprawowania opieki nad

dzieckiem w zwiagzku z wypoczynkiem nie po6zniej niz 30 dni przed jego planowanym

rozpoczeciem.

Rodzina pomocowa obejmuje piecz¢ zastgpcza nad dzieckiem w przypadku czasowego

niesprawowania opieki nad dzieckiem przez rodzing zast¢pcza lub prowadzacego rodzinny

dom dziecka.

Czasowe niesprawowanie opieki nad dzieckiem w pieczy zastepczej obejmuje

w szczegblnosci takie przypadki jak:

1) wypoczynek wylacznie dla zawodowych rodzin zastepczych oraz prowadzacego rodzinny
dom dziecka;

2) pobyt w szpitalu,

3) udziat w szkoleniach,

4) inne nieprzewidziane trudnos$ci lub zdarzenia losowe.

§2

Powierzenie dziecka rodzinie pomocowej odbywa si¢, po ztozeniu do sekretariatu PCPR
w Minsku Mazowieckim przez rodzing zastg¢pcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka
wniosku zawierajacego informacje o terminie i przyczynie nieobecnosci w sprawowaniu
opieki nad dzieckiem, ktdra po zarejestrowaniu przekazywana jest do wskazanego pracownika
Zespotu  Rodzinnej Pieczy Zastgpczej. Wzoér wniosku stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszych procedur.

Jezeli we wniosku nie ma wskazanych kandydatoéw na rodzing pomocowg to Zespot Rodzinnej
Pieczy Zastegpczej wskazuje kandydatow na rodzing pomocowa.

Po akceptacji przez Dyrektora PCPR wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, pracownik d. kadr
1 plac przygotowuje umowe na pehienie funkcji rodziny pomocowej w 2 egzemplarzach.
Koordynator rodzinnej pieczy zastepczej, pod opieka ktérego jest rodzina zastgpcza lub
rodzinny dom dziecka, ktéra ztozyt wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza pisemnag
odpowiedz jednoczesnie wskazujac rodzing pomocows dla poszczegolnych dzieci.

I11.

Sporzadzanie umow z osobg do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
i pracach gospodarskich.

§1

. W przypadku gdy w rodzinie zastgpczej zawodowej, rodzinie zastepczej niezawodowe] oraz

rodzinnym domu dziecka przebywa wigcej niz 3 dzieci i/lub oséb o ktérych mowa w art. 37



10.

11.

12.

ust. 2 ustawy, na wniosek rodziny zastepczej, zatrudnia si¢ osobe do pomocy przy
sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek niezawodowej rodziny zastepczej,
zawodowej rodziny zast¢pczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka mozna zatrudnié
wiecej niz jedng osobe do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich.

Osobg zatrudniong do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich moze by¢ takze matzonek niepobierajagcy wynagrodzenia z tytulu umowy
o pehienie funkcji rodziny zastepczej zawodowe;.

Osoba zatrudniona do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i1 przy pracach
gospodarskich musi spetnia¢ wymagania art. 64 ust. 5 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

Osobg do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich
zgodnie z art. 64 ust 3 pkt 2 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
zatrudnia si¢ na podstawie umowy o $wiadczenie ustug.

Wysoko$¢ wynagrodzenia miesigcznego za wykonane ustugi stanowi iloczyn faktycznie
przepracowanych godzin i stawki za 1 godzing w wysoko$ci ustalonej przez Dyrektora PCPR.
Ustugi $wiadczone beda tylko w dni robocze, tj. z wytaczeniem sobot, niedziel.

Limit dzienny godzin §wiadczenia uslug uzalezniony jest od ilo$ci dzieci przebywajacych
w rodzinie zastgpczej zawodowej, rodzinie zastepczej niezawodowej i rodzinnym domu
dziecka i zostaje okreslony w umowie.

W sytuacjach uzasadnionych (niepelnosprawnosé¢, dlugotrwata choroba, wiek niemowlecy
dzieci, itp.) przewiduje si¢ mozliwos¢ zwigkszenia ilosci godzin $wiadczenia ustug, po
uzyskaniu pozytywnej opinii koordynatora pieczy zastgpcze;j.

W przypadku, gdy w okresie od poniedziatku do pigtku w poszczegodlnych dniach przebywac
bedzie rézna liczba dzieci, nalezy wyliczy¢ $rednig liczbe godzin pracy w tygodniu
z zaokragleniem w gore do pelnych godzin.

W przypadku zmniejszenia liczby dzieci ponizej 4 w rodzinnym domu dziecka, zawodowej
rodzinie zastepczej, rodzinie zast¢pczej niezawodowej osoba nie §wiadczy ustug, o ktorych
mowa w ust 11.

Koordynator rodzinnej pieczy zastgpcze] zobowigzany jest na biezaco informowac
pracownika ds. kadr i plac o kazdej zmianie liczby dzieci w rodzinnej pieczy zastepczej
majacej wpltyw na limit godzin 1 warunki finansowe osoby zatrudnionej do pomocy.

§2

Prowadzacy rodzinny dom dziecka, rodzina zastg¢pcza zawodowa oraz niezawodowa sktada
wniosek o zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzieémi 1 przy
pracach gospodarskich w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku
Mazowieckim. Wzor wniosku stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszych procedur.

Po zarejestrowaniu wniosku sekretariat przekazuje go do pracownika ds. kadr i ptac, ktory
ocenia wniosek pod wzgledem merytorycznym, sprawdza mozliwosci finansowe PCPR
1 przekazuje informacj¢ Dyrektorowi PCPR.

Dyrektor PCPR po zapoznaniu si¢ ze sprawg podejmuje decyzje o zawarciu lub odmowie
zawarcia umowy o zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
1 przy pracach gospodarskich i przekazuje do realizacji.

Pracownik ds. kadr i ptac w przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora, przygotowuje projekt
umowy w 2 egzemplarzach i przekazuje ja do podpisu Dyrektora PCPR.

. W przypadku wydania przez Dyrektora PCPR negatywnej decyzji pracownik ds. kadr i ptac

kieruje pismo do zainteresowanych wraz z uzasadnieniem odmowy zawarcia umowy
o zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki lub przy pracach gospodarskich.



Rozdziat 111

Swiadczenia

I. Zasady przyznawania §wiadczenia na pokrycie kosztéw utrzymania dziecka oraz
dodatku na pokrycie zwigkszonych kosztow utrzymania dziecka.

§1

1. Rodzinie zastgpczej lub prowadzacemu rodzinny dom dziecka przyznaje si¢ §wiadczenie na
pokrycie kosztow utrzymania dziecka oraz dodatek na pokrycie zwigkszonych kosztow
utrzymania tego dziecka na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o wspieraniu rodziny
i, systemie pieczy zastepcze;j.

2. Swiadczenie na pokrycie kosztow utrzymania dziecka w rodzinie zastgpczej przyshuguje od
dnia faktycznego umieszczenia dziecka odpowiednio w rodzinie zaste¢pczej, rodzinnym domu
dziecka lub rodzinie pomocowej do dnia faktycznego opuszczenia przez dziecko rodziny
zastegpcezej, rodzinnego domu dziecka lub rodziny pomocowe;.

3. Przestankami niezbednymi do przyznania prawa do $wiadczen na pokrycie kosztow
utrzymania dziecka umieszczonego w rodzinie zastepczej, rodzinnym domu dziecka sa
wydane przez sad prawomocne postanowienia o umieszczeniu dziecka w rodzinie zastepczej,
rodzinnym domu dziecka oraz faktyczne umieszczenie dziecka w tej rodzinie, rodzinnym
domu dziecka.

4. Dodatek na pokrycie zwigkszonych kosztow utrzymania dziecka legitymujacego si¢
orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepelnosprawno$ci w pieczy zastepczej przystuguje od dnia faktycznego umieszczenia
dziecka w pieczy zastepcze;.

5. W przypadku uzyskania przez dziecko orzeczenia o niepetnosprawnosci badz orzeczenia
o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnos$ci w trakcie pobytu w pieczy
zastepczej, dodatek na pokrycie zwigkszonych kosztow utrzymania tego dziecka przystuguje
od dnia wydania orzeczenie o niepetnosprawnosci do Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci, nie wczesniej jednak niz od momentu umieszczenia tego dziecka
W pieczy zastgpczej.

§2

1. Przyznanie §wiadczenia na pokrycie kosztow utrzymania dziecka oraz dodatku na pokrycie
zwigkszonych kosztow utrzymania tego dziecka, o ktéorych mowa w § 1 nastgpuje na
podstawie wniosku zlozonego przez rodzing zastgpcza lub prowadzacego rodzinny dom
dziecka w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim.
Wzor wniosku stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszych procedur.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, zalgcza si¢: prawomocne postanowienie sadowe
o umieszczeniu dziecka w rodzinnej pieczy zastgpczej, akt urodzenia dziecka, potwierdzenie
miejsca zameldowania dziecka przed umieszczeniem w pierwszej formie pieczy zastgpczej,
orzeczenie o niepelnosprawnosci dziecka (jesli posiada), akt zgonu rodzica biologicznego
(jesli dotyczy).



3. Przyznanie dodatku na pokrycie zwigkszonych kosztow utrzymania tego dziecka, o ktorym
mowa w ust. 1, w sytuacji kiedy rodzina zast¢pcza lub rodzinny dom dziecka pobiera juz
Swiadczenie na pokrycie kosztow utrzymania dziecka nastepuje na podstawie wniosku
ztozonego przez rodzing zastepcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka w sekretariacie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim. Wzér wniosku stanowi
Zalacznik nr 4 do niniejszych procedur.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, zatacza si¢ orzeczenie o niepelnosprawnosci dziecka
lub orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci.

5. Swiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 po osiagnieciu przez dziecko petnoletnosci przyznaje
si¢ na wniosek. Wzor wniosku stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszych procedur.

6. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 5, zalagcza si¢: zaswiadczenie potwierdzajace
kontynuowanie nauki lub/i orzeczenie o znacznym Ilub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci.

7. Kazdy z wnioskéw wraz z zalgcznikami, po rejestracji kierowany jest do pracownika
Zespolu Rodzinnej Pieczy Zastgpczej, gdzie zostaje sprawdzany pod wzgledem
merytorycznym oraz mozliwo$¢ zaangazowania srodkow finansowych na ten cel. Nastepnie
oblicza wysokos$¢ §wiadczenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przygotowuje
decyzj¢ administracyjng o przyznaniu lub o odmowie przyznania §wiadczenia.

8. Dyrektor PCPR, po zapoznaniu si¢ ze sprawg podpisuje decyzje z upowaznienia Starosty
1 przekazuje do realizacji.

9. Termin wyplaty $wiadczenia okre$lany jest w decyzji administracyjne;.

II. Zasady przyznawania dofinansowania do wypoczynku dziecka.

§1

1. Rodzinie zastepczej lub prowadzacemu rodzinny dom dziecka starosta moze przyznac
dofinansowanie do wypoczynku poza miejscem zamieszkania dziecka lub osoby, o ktorej
mowa w art. 37 ust. 2 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze] do
wysokosci srodkow zabezpieczonych w budzecie powiatu.

2. Udzielenie dofinansowania do wypoczynku dziecka nastgpuje na podstawie wniosku
ztozonego do sekretariatu Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku
Mazowieckim przez rodzing zastgpcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka. Wzér
wniosku stanowi Zalacznik nr 6 do niniejszych procedur.

3. Wniosek mozna ztozy¢ przed lub po odbytym wypoczynku dziecka.

4. Dofinansowanie wypoczynku dziecka moze by¢ udzielone cze$ciej niz jeden raz w roku,
jednakze wypoczynek nie moze trwa¢ mniej niz 5 noclegdw oraz Iaczna liczba noclegéw nie
moze przekroczy¢ 14 noclegéw w danym roku kalendarzowym.

5. Dofinansowanie przeznaczone moze by¢ na cze$ciowe pokrycie kosztow wypoczynku

dziecka:

1) zorganizowanego przez podmiot trzeci w formie kolonii, obozow, wycieczek, zimowisk itp.
jesli rodzina zastgpcza lub prowadzacy rodzinny dom dziecka poniesli udokumentowane
koszty tego wypoczynku,



2) zorganizowanego przez rodzing zast¢pcza lub prowadzacy rodzinny dom dziecka, jesli
rodzina udokumentuje poniesione koszty noclegdéw w innej miejscowosci.

Dofinansowanie wynosi 60% udokumentowanych kosztéw wypoczynku dziecka, jednak nie
wiecej niz 800,00 zt na jedno dziecko.
Dofinansowaniu podlegaja tylko koszty bezposrednio zwigzane z wypoczynkiem dziecka
w szczegolnosci:

1) wynagrodzenie organizatora,

2) wstepy na imprezy, do kin, teatrow, muzedw, lunaparkow, itp.,

3) przejazdy transportem publicznym lub samochodem wiasnym,

4) noclegi,

5) wyzywienie.
Udokumentowanie poniesienia kosztoéw wypoczynku dziecka nast¢puje w formie przedtozenia
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim faktur, rachunkéw,
biletow, potwierdzen wptat, paragondéw w terminie okreslonym w decyzji administracyjne;.
W przypadku braku rozliczenia przyznane dofinansowanie podlega zwrotowi jak dla
$wiadczen nienaleznie pobranych.

I11.

Zasady przyznawania Swiadczenia na pokrycie niezbednych Kkosztow
zwiazanych z potrzebami dziecka przyjmowanego do rodzinnej pieczy
zastepcezej.

§1

Rodzinie zast¢pczej oraz prowadzacemu rodzinny dom dziecka mozna przyzna¢ §wiadczenie
na pokrycie niezbednych kosztow zwigzanych z potrzebami dziecka przyjmowanego
do rodzinnej formy pieczy zastepczej, w miar¢ zabezpieczonych w budzecie powiatu srodkow
finansowych.
Przyznanie §wiadczenia na pokrycie niezbednych kosztow zwigzanych z potrzebami dziecka
przyjmowanego do rodzinnej pieczy zastgpczej nastgpuje na podstawie wniosku ztozonego
w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim przez
rodzing zastgpcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka. Wzér wniosku stanowi
Zalacznik nr 7 do niniejszych procedur.
Swiadczenie ma charakter jednorazowy i przyznawane jest w wysokoséci do 1 500,00 zt na
jedno dziecko przyjmowane do rodzinnej formy pieczy zastgpcze;.
Wysoko$¢ $wiadczenia uzalezniona jest od potrzeb wskazanych przez rodzing zastgpcza
i rodzinny dom dziecka.
Ztozony wniosek wymaga akceptacji przez koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej, ktory po
przeprowadzeniu wizyty w miejscu zamieszkania wnioskodawcy i dokonaniu weryfikacji
wnioskowanych potrzeb opiniuje zloZzony wniosek.
Przyznanie lub odmowa przyznania $wiadczenia nast¢puje na podstawie decyzji
administracyjnej, ktorg opracowuje pracownik Zespotu Rodzinnej Pieczy Zastepczej po
sprawdzeniu mozliwo$ci zaangazowania srodkéw finansowych na ten cel.
Swiadczenie, moze byé przeznaczone na zakup:

1) poscieli,

2) pomocy naukowych,



3) lekow 1 akcesoriow medycznych,

4) niezbednego wyposazenia pokoju lub kacika dla dziecka,

5) wozka,

6) fotelika samochodowego,

7)odziezy, obuwia,

8) innych niezbednych artykutow, zgodnych z potrzebami dziecka, zaakceptowanych przez
Dyrektora PCPR.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozna przyzna¢ jednorazowe S$wiadczenie na
pokrycie niezbednych kosztow zwigzanych z potrzebami dziecka przyjmowanego do pieczy
zastepczej, w miar¢ zabezpieczonych w budzecie powiatu srodkow finansowych, w wysokosci
wyzszej niz 1 500,00 zt na jedno dziecko.

9. Rozliczenie $wiadczenia nastgpuje na podstawie imiennych rachunkoéw lub faktur
przedlozonych przez rodzing zastepcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim w terminie okre§lonym
w decyzji administracyjne;j.

10. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Minsku Mazowieckim dopuszcza si¢ refundacje kosztoéw zwigzanych z potrzebami dziecka
przyjmowanego do rodzinnej pieczy zastepcze;.

11. W przypadku braku rozliczenia przyznane $wiadczenie podlega zwrotowi jak dla §wiadczen
nienaleznie pobranych.

IV. Zasady przyznawania Swiadczenia na pokrycie Kkosztow zwigzanych
z wystgpieniem zdarzen losowych lub innych zdarzen majacych wplyw
na jakos¢ sprawowanej opieki.

§1

1. Rodzinie zastgpczej lub prowadzacemu rodzinny dom dziecka mozna przyzna¢ §wiadczenie
na pokrycie kosztow zwigzanych z wystapieniem zdarzen losowych lub innych zdarzen
majacych wpltyw na jako$¢ sprawowanej opieki w miarg¢ zabezpieczonych w budzecie powiatu
srodkow finansowych.

2. Swiadczenie moze mie¢ charakter jednorazowy lub okresowy.

3. Swiadczenie okresowe przyznaje sie na czas, ktory jest niezbedny do ustapienia skutkow
zdarzenia, nie dluzej niz na okres 6 miesigcy od zaistnienia tego zdarzenia.

4. Rodzina, ktorej przyznano $wiadczenie zobowigzana jest niezwlocznie powiadomic
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim o ustaniu przyczyn, ktore
stanowity podstawe przyznania §wiadczenia.

5. Udzielenie §wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 nastepuje na podstawie wniosku ztozonego
przez rodzing zastepcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka w sekretariacie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim. Wzér wniosku stanowi
Zalacznik nr 8 do niniejszych procedur.

6. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia wystgpienia zdarzenia losowego lub innego
zdarzenia majacego wpltyw na jako$¢ sprawowanej opieki lub w terminie 14 dni od dnia
uzyskania przez rodzing zastgpcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka informacji
o wystapieniu zdarzenia.



7.

10.

12.

13.
14.
15.

16.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim dopuszcza si¢ ztozenie wniosku w terminie innym
niz okreslono w ust. 6.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Minsku Mazowieckim dopuszcza si¢ refundacje poniesionych kosztow zwigzanych
z wystapieniem zdarzenia losowego.

Wysokos$¢ $wiadczenia uzalezniona jest od potrzeb wskazanych przez rodzing zastepcza
1 rodzinny dom dziecka.

Ztozony wniosek wymaga akceptacji przez koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej, ktory
dokonaniu weryfikacji wnioskowanych potrzeb i1 opiniuje ztozony wniosek.

Przyznanie lub odmowa przyznania $wiadczenia nastgpuje na podstawie decyzji
administracyjnej, ktorg opracowuje pracownik Zespotu Rodzinnej Pieczy Zastepczej po
sprawdzeniu mozliwo$ci zaangazowania $srodkéw finansowych na ten cel.

Swiadczenie o charakterze jednorazowym przyznaje si¢ do wysokosci 2 000,00 zt.
Swiadczenie o charakterze okresowym przyznaje si¢ do wysokosci 500,00 zt miesiecznie.
Rozliczenie $wiadczenia nastgpuje na podstawie rachunkow, faktur lub o$wiadczenia
przedlozonych przez rodzing zastepcza lub prowadzacego rodzinny dom dziecka
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim w terminie okre§lonym
w decyzji administracyjne;j.

W przypadku braku rozliczenia przyznane §wiadczenie podlega zwrotowi jak dla $wiadczen
nienaleznie pobranych.

V. Zasady przyznawania Srodkéw finansowych na utrzymanie lokalu

mieszkalnego.

§1

Prowadzacemu rodzinny dom dziecka przyznaje si¢ srodki na utrzymanie lokalu mieszkalnego
w budynku wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego, w ktorym prowadzony jest rodzinny
dom dziecka na zasadach okreslonych w ustawie oraz umowie o §wiadczenie ustug z zakresu
prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

Rodzinie zastgpczej zawodowej, w ktorej przebywa wigcej niz 3 dzieci przyznaje si¢ Srodki
finansowe na utrzymanie lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym Iub domu
jednorodzinnego, jesli zasadno$¢ przyznania tych $rodkdw zostanie potwierdzona przez
organizatora rodzinnej pieczy zastgpcze;.

Rodzinie zastgpczej niezawodowej i zawodowej, mozna przyzna¢ $rodki finansowe w miare
zabezpieczonych w budzecie powiatu srodkow finansowych.

Swiadczenie, o ktérym mowa w ust 1 - 3 przyznaje si¢ na zasadach okreslonych w przepisach
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust 1 - 3 udzielane s3 na wniosek odpowiednio
prowadzacego rodzinny dom dziecka lub rodziny zastgpczej. Wzér wniosku stanowi
Zalacznik nr 9 do niniejszych procedur.

Rozliczenie poniesionych kosztow oraz otrzymanie Srodkow finansowych na utrzymanie
lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym lub domu jednorodzinnym, w ktérym



prowadzony jest rodzinny dom dziecka lub mieszka rodzina zast¢gpcza zawodowa lub
niezawodowa bedzie nastgpowato do dnia 10-tego kazdego miesigca/kwartatu
na podstawie ztozonego wniosku wraz z zalgcznikami.

§2

. Rodzina zastepcza niezawodowa i zawodowa oraz prowadzacy rodzinny dom dziecka sktada

w sekretariacie PCPR w Minsku Mazowieckim wniosek o przyznanie §rodkéw finansowych
na utrzymanie lokalu mieszkalnego - po rejestracji wniosek kierowany jest do pracownika
Zespotu Rodzinnej Pieczy Zastepczej celem wszczecia postegpowanie administracyjne
w sprawie przyznania $rodkow finansowych na utrzymanie lokalu mieszkalnego
uwzgledniajac zasady przyznawania srodkow na ten cel.

Pracownik Zespolu Rodzinnej Pieczy Zastgpczej sprawdza wniosek pod wzgledem
merytorycznym (ilo§¢ osob przebywajacych w danej rodzinie w okresie rozliczeniowym, ilo$¢
dzieci oraz okres ich przebywania w rodzinie, czy zlozone faktury dotycza sktadnikow
przewidzianych w ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej).

. Ztozony wniosek wymaga akceptacji przez koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej, ktory

dokonaniu weryfikacji wnioskowanych potrzeb i1 opiniuje ztozony wniosek.

Po uzyskaniu niezbednych informacji dla rozpatrzenia wniosku pracownik Zespotu Rodzinnej
Pieczy Zastepczej sprawdza mozliwo$¢ zaangazowania $rodkéw finansowych na ten cel,
oblicza wysoko$¢ pomocy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i niniejsza procedurg i
przekazuje rozliczenie do akceptacji Dyrektora PCPR.

Przyznanie badz odmowa przyznania $rodkow finansowych na utrzymanie lokalu
mieszkalnego bedzie nastgpowato w drodze decyzji administracyjne;j.

Whioskodawca, ktory otrzymat pomoc jest zobowigzany poinformowaé Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie o kazdej zmianie, ktora ma wptyw na wysoko$¢ 1 zasadnos$¢ udzielanej
pomocy.

VI. Zasady przyznawania Srodkow na pokrycie Kkosztow zwigzanych

z przeprowadzeniem niezb¢dnego remontu lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego.

10.

§1

Prowadzacy rodzinny dom dziecka otrzymuje $rodki finansowe na pokrycie niezbednych
kosztéw zwigzanych z remontem lub ze zmiang lokalu w budynku wielorodzinnym lub domu
jednorodzinnego, w ktérym prowadzony jest rodzinny dom dziecka.

Rodzinie zastgpczej zawodowej mozna przyzna¢ S$wiadczenia na pokrycie kosztow
zwigzanych z przeprowadzeniem niezbgdnego remontu lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego, w ktorym przebywa rodzina zastepcza ubiegajaca
si¢ o $wiadczenie.

Rodzinie zastgpczej zawodowej lub prowadzacym rodziny dom dziecka, mozna przyznac
srodki finansowe w miarg¢ zabezpieczonych srodkow w budzecie powiatu.

Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, stanowi zalacznik nr 10 do niniejszych
procedur.
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§2

Za ,remont” przyjmuje si¢ wykonanie prac budowlanych w istniejacym lokalu mieszkalnym
w budynku wielorodzinnym lub domu jednorodzinnym zwigzanych z odnowieniem, przebudowa,
naprawg oraz rozbudowa, majacych na celu poprawe warunkéw bytowych jego mieszkancow.

§3

1. Przyznanie, odmowa przyznania $wiadczenia na pokrycie kosztow zwigzanych z remontem
lub ze zmiang lokalu w budynku wielorodzinnym lub domu jednorodzinnym, zwanego dale;j
»Swiadczeniem” nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

2. Rodzinie zastgpczej zawodowej mozna przyzna¢ s$wiadczenie na pokrycie kosztow
zwiazanych z przeprowadzeniem niezbgdnego remontu tylko w uzasadnionych przypadkach,
nie czesciej jednak niz raz w roku w kwocie do 10 000,00z1.

3. Prowadzacemu rodzinny dom dziecka mozna przyznaé¢ $wiadczenie na pokrycie kosztow
zwigzanych z przeprowadzeniem niezbednego remontu tylko w uzasadnionych przypadkach,
nie czesciej jednak niz raz w roku w kwocie do 12.000 zlotych.

4. Wnhniosek nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni przed rozpoczeciem remontu.

5. Rozpatrzenie wniosku moze by¢ poprzedzone wizja lokalng pracownika PCPR, w celu
okreslenia zasadno$ci 1 zakresu planowanych robdt remontowych.

6. Zlozony wniosek wymaga akceptacji przez koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej, ktory po
przeprowadzeniu wizyty w miejscu zamieszkania wnioskodawcy i dokonaniu weryfikacji
wnioskowanych potrzeb opiniuje ztlozony wniosek.

7. Do wniosku nalezy zalaczy¢ uproszczony kosztorys planowanego remontu,
z wyszczegblnieniem materiatow 1 robocizny koniecznej do jego przeprowadzenia oraz
urzedowo lub notarialnie potwierdzong kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego prawo do
lokalu.

8. Kosztorys moze podlega¢ weryfikacji pod katem zgodno$ci kosztow remontu zawartych
w kosztorysie z cenami rynkowymi w danym roku okreslonymi w katalogu Srednich cen
materiatow budowlanych.

9. Rozpatrzenie wniosku moze by¢ poprzedzone wizjg lokalng pracownika Zespolu Rodzinne;j
Pieczy Zastgpczej lub/i koordynatora rodzinnej pieczy zastepcze] w celu okreslenia zasadnos$ci
1 zakresu planowanych robo6t remontowych. Z powyzszych sporzadza si¢ opini¢ o zasadnosci
przyznania $wiadczenia.

§4

1. Pokrycie kosztoéw zwigzanych z remontem lub ze zmiang lokalu w budynku wielorodzinnym
lub domu jednorodzinnego przystuguje osobie prowadzacej rodzinny dom dziecka po raz
pierwszy po 2 latach prowadzenia rodzinnego domu dziecka w rozumieniu ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

2. Rodzina zastgpcza zawodowa moze zlozy¢ wniosek na pokrycie kosztow zwigzanych
z przeprowadzeniem niezbgdnego remontu w zamieszkiwanym przez nig lokalu mieszkalnym
w budynku wielorodzinnym lub domu jednorodzinnym po raz pierwszy po 2 latach petnienia
funkcji rodziny zastepczej zawodowe] w rozumieniu ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej.
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. W przypadku przeksztatcenia rodziny zastgpczej zawodowej w rodzinny dom dziecka lub
odwrotnie, przy ustalaniu nabycia prawa do przyznania $§wiadczenia okres petnienia funkcji
rodziny zastepczej 1 rodzinnego domu dziecka sumuje si¢.

W przypadku przeksztalcenia rodziny zastepczej niezawodowej/spokrewnionej w rodzinny
dom dziecka lub rodzing zastgpczg zawodowa, przy ustalaniu nabycia prawa do przyznania
swiadczenia, okres pelnienia funkcji rodziny zastgpczej niezawodowej/spokrewnionej
uwzglednia si¢ w wymiarze 50%.

W szczegolnie uzasadnionych wypadkach zwigzanych z nieprzewidzianymi awariami
skutkujgcymi powaznym zniszczeniem lokalu mieszkalnego w budynku wielorodzinnym lub
domu jednorodzinnego, $wiadczenie moze by¢ przyznane z pomini¢ciem warunkow
okreslonych w § 3 ust. 2 1 3, § 4 ust. 1 1 2, z zastrzezeniem, ze dyrektor PCPR zarzadza
przeprowadzenie obowigzkowej wizji lokalnej w miejscu zamieszkania rodziny.

. W przypadku gdy przeprowadzenie remontu lokalu w budynku wielorodzinnym lub domu
jednorodzinnego spowodowane jest zwickszeniem liczby miejsc dla przyjmowanych dzieci
1 przeksztalceniem rodziny zast¢pczej zawodowej w rodzinny dom dziecka, §wiadczenie
moze by¢ przyznane z pomini¢ciem warunkow okreslonych w § 3 ust. 213 § 4 ust. 11 2,
z zastrzezeniem, ze dyrektor PCPR zarzadza przeprowadzenie obowigzkowej wizji lokalnej
w miejscu zamieszkania rodziny.

. Przyznanie §wiadczenia na przeprowadzenie remontu w zwiagzku ze zmiang lokalu w budynku
wielorodzinnym lub domu jednorodzinnego nastgpuje wytacznie w przypadku, gdy wymaga
tego poprawa warunkéw zamieszkania dla dzieci badz konieczno$¢ pozyskania miejsc dla
kolejnych dzieci.

§5

. Ztozony wniosek, wszczyna postgpowanie administracyjne w sprawie przyznania $rodkow
finansowych.

Po weryfikacji wniosku pod katem merytorycznym, akceptacji prac okres§lonych w kosztorysie
z uwzglednieniem niniejszych zasad przyznawania srodkdéw na ten cel, wniosek przekazuje si¢
do realizacji.

Po uzyskaniu niezbgdnych informacji pracownik Zespotu Rodzinnej Pieczy Zastepczej oblicza
wysoko$¢ srodkow zgodnie z obowigzujacymi zasadami i przekazuje wniosek do Dyrektora
PCPR.

. Dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania Srodkéw na
przeprowadzenie remontu.

. Pracownik Zespolu Rodzinnej Pieczy Zastepczej sprawdza mozliwo$¢ zaangazowania
srodkow finansowych na ten cel, sporzadza projekt decyzji administracyjnej w sprawie
przyznania lub odmowy przyznania Swiadczenia wnioskodawcy do podpisu Dyrektora PCPR.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do wykorzystania §wiadczenia w terminie okreslonym
w decyzji administracyjnej nie pozniej jednak niz do konca roku budzetowego, w ktorym
przyznano $wiadczenie.

. Niewykorzystane $wiadczenie podlega zwrotowi do PCPR proporcjonalnie do wykonanych
prac remontowych.

. Po wykonaniu remontu wnioskodawca sktada do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
rozliczenie tj. kopie faktur/rachunkéw na zakupione materiaty i przeprowadzone roboty
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wystawione na nazwisko prowadzacego rodzinny dom dziecka lub rodziny zastgpczej
zawodowej.

Dyrektorowi PCPR lub upowaznionemu pracownikowi PCPR przystuguje prawo kontroli
wykorzystania $wiadczenia.

VII. Przyznanie srodkow finansowych na pokrycie niezbednych

i nieprzewidzianych kosztow zwiazanych z opieka i wychowaniem dziecka lub
funkcjonowaniem rodzinnego domu dziecka, zgodnie z art. 84 pkt 3 ustawy
z dnia 09 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej

§1

Prowadzacy rodzinny dom dziecka sktada w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Minsku Mazowieckim wniosek o przyznanie $§wiadczenia na pokrycie
niezbednych 1 nieprzewidzianych kosztoéw zwigzanych z opieka i wychowaniem dziecka lub
funkcjonowaniem rodzinnego domu dziecka - po rejestracji wniosek kierowany jest do
Zespolu Rodzinnej Pieczy Zastepcze;j.

Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na cel, o ktérym mowa w pkt 1 jest corocznie planowana
w budzecie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim.

. Zlozony wniosek wszczyna postgpowanie administracyjne w sprawie przyznania srodkow
finansowych na pokrycie niezbgdnych i nieprzewidzianych kosztéw zwigzanych z opieka
i wychowaniem dziecka lub funkcjonowaniem rodzinnego domu dziecka.

. Po uzyskaniu niezbednych informacji pracownik Zespolu Rodzinnej Pieczy Zastgpczej oblicza
wysokos¢ pomocy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, biorgc pod uwage $rodki
finansowe zapisane w budzecie PCPR 1 niniejsza procedure oraz przekazuje wniosek do
Dyrektora PCPR.

. Dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania srodko6w na pokrycie
niezbednych 1 nieprzewidzianych kosztow zwigzanych z opieka 1 wychowaniem dziecka lub
funkcjonowaniem rodzinnego domu dziecka.

. Pracownik Zespolu Rodzinnej Pieczy Zastgpczej sprawdza mozliwo$¢ zaangazowania
srodkow finansowych na ten cel, sporzadza projekt decyzji administracyjnej w sprawie
przyznania lub odmowy przyznania $wiadczenia wnioskodawcy do podpisu Dyrektora PCPR.
Srodki o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ przyznane na pokrycie kosztow zwigzanych
z eksploatacja 1 uzytkowaniem samochodu prywatnego do potrzeb zwigzanych z opieka
1 wychowaniem powierzonych dzieci. Wzér wniosku stanowi Zalacznik nr 11 do
niniejszych procedur.

. Wysokos$¢ srodkéw o ktorych mowa w ust. 7 zostanie okre§lona w umowie zawarte]
z prowadzacym rodzinny dom dziecka.
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VIII. Postanowienia koncowe

§1

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych dopuszcza si¢ odstgpstwa od niniejszej procedury
pod warunkiem ich zgodno$ci z zapisami ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny 1 systemie pieczy zastgpczej oraz posiadania na ten cel zabezpieczenia w budzecie
powiatu minskiego.

Wszystkie przypadki, o ktorych mowa w ust. 1 wymagaja szczegblowego uzasadnienia oraz
pisemnej akceptacji Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku
Mazowieckim.
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