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Euvropejski Fundusz Spoleczny
Program Regionalny sprce Palsk pejski Fundusz Spoleczny

Minsk Mazowiecki, dnia 19.06.2020 r.
Oznaczenie sprawy:

EFS.252.2.2020

Zamawiajacy:
Powiat Minski -
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim
ul. Konstytucji 3 Maja 16
05-300 Minsk Mazowiecki

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
(oznaczana dalej jako SIWZ lub specyfikacja)

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI SPOLECZNE
O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ 750 000 €
PROWADZONEGO W TRYBIE ART. 1380 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

NAZWA ZAMOWIENIA:

»wOrganizacja uslug szkoleniowych w projekcie
wPostaw na siebie™

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

organizacja i przeprowadzenie uslug szkoleniowych dla uczestnikéw/uczestniczek projektu
wPostaw na siebie” z terenu powiatu minskiego realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020, O5 priorytetowa IX
wspieranie wlgczenia spolecznego i walka z ubéstwem, Dzialanie 9.1 aktywizacja spoleczno-
zawodowa 0s6b wykluczonych i przeciwdzialanie wykluczeniu spolecznemu.

OGLOSZONEGO NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R.
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (TEKST JEDNOLITY: DZ. U. Z 2019 R. POZ.
1843 Z POZN. ZMIANAMI)

Zatwierdzil

-
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Nazwa i adres zamawia

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim
Adres do korespondencji: 05-300 Minsk Mazowiecki, ul. Konstytucji 3 Maja 16
NIP 822-19-03-383, REGON 711586975 tel./fax. (25) 756-40-26

WWw.pcpr-minskmaz.pl, e-mail: sekretariat(@pcpr-minskmaz.pl

Godziny pracy: poniedziatek — piatek 08:00-16:00

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843 ze zm.), zwanej
dalej ustawa,

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ustawy
Pzp.

3. Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp,.

4. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy

[11.Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem niniejszego postepowania jest zorganizowanie i przeprowadzenie 14 czesci:

1. Czgsé nr 1 Kurs kadry i place (min.120 godzin przy czym 1 godz. =45 min. zaje¢ i 15
min. Przerwy, dtugosé przerw moze byé ustalany w spos6b elastyczny) dla 1 osoby Kurs
powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca). Program kursu powinien obejmowaé zagadnienia
zarowno teoretyczne jak i praktyczne niezbedne do pracy w zawodzie. Kurs powinien
obejmowac organizacje komorki ds. kadrowych, wybrane zagadnienia z prawa pracy, wybrane
zagadnienia z bhp, organizacje komérki ds. plac, systemy wynagradzania, listy plac, obstuga
kadrowo-placowych programow komputerowych- Platnik i Symfonia.
Uczestnikami/uczestniczkami kursu beda osoby nie posiadajace do$wiadczenia w pracy na
stanowisku kadry i place.

2. Cz¢s¢ nr 2 Kurs: grafiki komputerowej ( min. 120 godzin przy czym 1 godz. = 45 min
zajgc i 15 min. przerwy, dlugo$é przerw moze by¢ ustalona w sposob elastyczny ) dla 1 osoby.
Kurs powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu (po uzgodnieniu z Wykonawcag). Kurs powinien obejmowaé poznanie nastgpujacych
programow: Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Corel Draw, InDesign.

3.Cz¢s¢ nr 3 Kurs opiekun osoby niepelnosprawnej i osoby starszej (min. 80 godzin przy
czym 1 godz. = 45 min zajeé i 15 min. przerwy, dlugosé przerw moze by¢ ustalona w sposob
elastyczny) dla 1 osoby. Kurs powinien odbywac sie w systemie weekendowym. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany systemu w zaleznodci od aktualnych potrzeb
uczestnikow/uczestniczek projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca).

4. CzeS¢ nr 4 Kurs na wozki jezdniowe podnofnikowe z mechanicznym nap¢dem
podnoszenia z wysiegnikiem oraz wozki jezdniowe podnosnikowe z mechanicznym
nap¢dem podnoszenia z osobg obslugujgca podnoszong wraz z ladunkiem i egzaminem
UDT dla 2 oséb nie posiadajacych doswiadezenia zawodowego. Kurs powinien by
przeprowadzony w systemie popotudniowym/weekendowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca). Wykonawea ponosi koszty egzaminu zewnetrznego

(UDT).

3.Cz¢s¢ nr S Kurs opiekunki dzieciecej w zlobku do 3 lat (280 godzin przy czym 1 godz. =
45 min zajec i 15 min. przerwy, dtugosé przerw moze by¢ ustalona w sposéb elastyczny) dla 1
osoby. Kurs powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy zastrzega
sobie  mozliwo$¢ zmiany systemu w  zaleznodci od  aktualnych  potrzeb
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uczestnikow/uczestniczek projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca. Szkolenie musi by¢
organizowane zgodnie z programem zaakceptowanym przez Ministerstwo Pracy i Polityki
Spolecznej decyzja nr 59/20111 z dnia 23 wrzeénia 2011. Szkolenie obejmuje nastepujace
bloki tematyczne:

1. Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki,

2. Rozwdj dziecka w okresie wezesnego dziecinistwa,

3. Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka,

4. Kompetencje opiekuna dziecka,

5. Praktyka zawodowa.

Organizacja praktyk zawodowych jest po stronie Wykonawcy.

6. Czed¢ nr 6 Kurs baristy ( min. 26 godzin przy czym 1 godz. = 45 min zajec i 15 min.
przerwy, dlugos¢ przerw moze by¢ ustalona w sposéb elastyczny) dla 2 os6b. Kurs powinien
by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb uczestnikdw/uczestniczek projektu (po
uzgodnieniu z Wykonawca). Kurs obejmuje m.in. nastepujace obszary tematyczne: Zawod,
warsztat i techniki pracy Baristy, Obstuga klienta w kawiarni.

7. Czgs¢ nr 7 Kurs samodzielnego ksiggowego min. 120 godzin (przy czym 1 godz. = 45
min zaj¢¢ i 15 min. przerwy, dtugosé przerw moze byé ustalona w sposob elastyczny) dla 1
osoby. Kurs powinien by¢ przeprowadzony w systemie popotudniowym. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany systemu w zaleznodci od aktualnych potrzeb
uczestnikow/uczestniczek projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca. Szkolenie obejmuje
nastgpujace  bloki tematyczne: zagadnienia zwiazane z rachunkowoscia, gospodarka
finansowa,

8. Czgs¢ nr 8 Kurs animator czasu wolnego min.30 godzin (przy czym | godz. = 45 min
zajg¢ 1 15 min. przerwy, dlugos¢ przerw moze by¢ ustalona w sposéb elastyczny) dla 2 osob.
Kurs powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca)

9. Czgsé nr 9 Kurs AUTOCAD I-1I stopnie min.60 godzin (przy czym 1 godz. = 45 min
zaje¢ 1 15 min. przerwy, dhugo$¢ przerw moze by¢ ustalona w sposéb elastyczny) dla 1 osoby.
Kurs powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca).

10. Cz¢s¢ nr 10 Kurs grommerski min. 120 godzin (przy czym 1 godz. = 45 min zajec 1 15
min. przerwy, dhugos¢ przerw moze by¢ ustalona w sposb elastyczny) dla 1 osoby. Kurs
powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym.. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca).

11. Cz¢dé nr 11 Kurs barmanski (min.50 godzin przy czym 1 godz. = 45 min. zaje¢ i 15
min. przerwy dlugo$¢ przerw moze by¢ ustalona w sposob elastyczny) dla 2 oséb. Kurs
powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zmiany systemu w zaleznodci od aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek
projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca).

12. Cz¢$¢ nr 12 Kurs operatora koparko-ladowarki kL. ITII (134 godzin przy czym 1 godz.
=45 min. zaje¢ i 15 min. przerwy dhugo$é przerw moze byé ustalona w sposob elastyczny) dla
I osoby. Kurs powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwod¢ zmiany systemu w zaleznosci od aktualnych potrzeb
uczestnikow/uczestniczek projektu (po uzgodnieniu z Wykonawceg). Celem kursu jest
zdobycie uprawnien w zakresie obstugi koparko-tadowarki kl. III oraz wpisanie do
centralnego rejestru 0séb uprawnionych, a takze teoretyczne i praktyczne przygotowanie
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uczestnikow/uczestniczki do pracy w charakterze operatora ww. sprzetu. Program kursu musi
obejmowac zajgcia teoretyczne i praktyczne i by¢ zgodny z programem Instytutu Mechanizacji
Budownictwa i Gérnictwa Skalnego oraz Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20
wrzesnia 2001 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i
innych urzadzen technicznych do robot ziemnych, budowlanych
i drogowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 583).

Kurs powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem przeprowadzonym przez komisje powolang przez
Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego w Warszawie oraz wydaniem
zaswiadczen zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dn. 18.08.2017 r..
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (koszt egzaminu miesci
si¢ w ogblnym koszcie kursu). Egzamin nie jest wliczony w liczbe godzin kursu. Koszt
egzaminu ponosi Wykonaweca.

13. Czg$¢ nr 13 Kurs wizaz min 100 godzin dla 2 0s6b (przy czym 1 godz. = 45 min. zajec i
15 min. przerwy dlugosé¢ przerw moze byé ustalona w sposob elastyczny) Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow/uczestniczek zgodnie z dopuszczalnymi
zmianami umowy. Kurs powinien by¢ przeprowadzony w systemie weekendowym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany systemu w zaleznoséci od aktualnych potrzeb
uczestnikéw/uczestniczek projektu (po uzgodnieniu z Wykonawea)

14. Cz¢$¢ nr 14 Kurs stylizacji paznokei min 80 godzin dla 2 os6b (przy czym 1 godz. = 45
min. zaj¢¢ i 15 min. przerwy dhugosé przerw moze by¢ ustalona w sposéb elastyczny).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmiany liczby uczestnikéw/uczestniczek zgodnie z
dopuszczalnymi zmianami umowy. Kurs powinien byé przeprowadzony w systemie
weekendowym. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany systemu w zaleznosci od
aktualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek projektu (po uzgodnieniu z Wykonawca).

. Uczestnikami/uczestniczkami projektu w stosunku, do ktérych zaplanowano ww. dzialania

sa osoby bedace w pieczy zastepczej lub opuszczajace te piecze, z terenu powiatu minskiego.
Odbiorcami ustugi sg uczace si¢ oraz osoby pracujace. Osoby te posiadaja zréznicowany
stopien wyksztalcenia.

. Miejsce wykonania ustugi: bedzie Minsk Mazowiecki lub inne miasto w wojewodztwie

mazowieckim posiadajgce bezposrednie polaczenie migdzymiastowe (PKP, PKS) relacji
Minsk Mazowiecki - miejsce wykonania ustugi. Dojazd do miejsca kursu nie moze
przekracza¢ 1,5 godzin zegarowych s$rodkami transportu w jedng strong i by¢ w odleglodci
do 55 km od siedziby Zamawiajacego (Zamawiajacy dokona pomiaru odleglosci korzystajgc
z ogolnopolskich narzedzi np. odleglosc.info, google maps lub podobnych). Pomieszczenia
do przeprowadzenia szkolen muszg by¢ przystosowane do liczby oséb przewidzianych do
przeszkolenia, musza wyposazone by¢ w odpowiednie narzedzia, urzadzenia, sprzet i pomoce
dydaktyczne niezbgdne do prawidlowego zrealizowania przedmiotu zaméwienia. Wykonawca
musi zapewni¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisami
ochrony przeciwpozarowej w trakcie trwania szkolenia.

- Program kursu Wykonawca przedklada wraz z oferts. Kurs musi by¢ zrealizowany wg.

programu stanowigcego zalacznik do oferty (wg. zalagcznika nr 9 do SIWZ)
i musi zawiera¢c wszelkie elementy wymienione w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dn.18.08.2017 r. (Dz.U. 22017 r. poz. 1632) tj.:
nazwe i zakres szkolenia,
czas trwania, liczb¢ godzin i spos6b organizacji szkolenia,
wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,
cele szkolenia,
plan nauczania, okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem
czgscl teoretycznej i czgsci praktycznej,
opis tresci szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,
wykaz literatury oraz niezbgdnych srodkéw i materialow dydaktycznych,
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h) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

4. Zamawiajacy dopuszeza moiliwosé dolaczenia uczestnikéw/uczestniczek kursu/kurséw
bg¢dacych przedmiotem zaméwienia do innych grup realizujacych tozsame kursy
prowadzone przez Wykonawce.

5. Wykonawca podajac koszt za wykonanie danego kursu powinien uwzgledni¢ ewentualne
koszty zwigzane z oplatami za: egzaminy, badania lekarskie, testy psychologiczne
niezb¢dnych do wykonania, przed przystapieniem uczestnika do danego kursu.

6. Wykonawca zobowigzany jest do bezplatnego przekazania uczestnikom/uczestniczkom
projektu ,.Postaw na siebie” materialéw dydaktycznych (skrypt tematyczny zawierajacy
zagadnienia poruszane na zajeciach lub podrecznik oraz teczkg na materiaty, notes, dhugopis,
harmonogram szkolenia). Uczestnik/uczestniczka potwierdza odbi6r materialéw na podstawie
listy potwierdzajgcej, przygotowanej przez Wykonawce (logowanych zgodnie z wytycznymi
w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego); Listg¢ potwierdzajaca Wykonawca przedklada wraz z koncowym
rozliczeniem ustugi. Wykonawca na moment realizacji zadania uwzglednia jeden egzemplarz
materiatow dydaktycznych dla Zamawiajacego.

7. Szkolenia powinny  zakoficzy¢é si¢  egzaminem  (walidacja) i  uzyskaniem
certyfikatu/zaswiadczenia (potwierdzajacego nabyte kwalifikacje/kompetencije albo
uzyskaniem uprawniefi do wykonywania zawodu unormowanych w rozporzadzeniu
wilasciwego ministra). Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie
kwalifikacji/kompetencji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym s$rodowisku,
sektorze i branzy. Zaswiadczenia/certyfikaty musza byé zgodne ze wzorami zaswiadczen
stanowigcymi zataczniki do Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18.08.2017 r.
Ponadto uczestnicy szkolenia po pozytywnym ukoriczeniu kursu musza otrzymaé takze
zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu opatrzone w logotypy (zgodne z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyinego Wojewodztwa Mazowieckiego) .
Egzamin nie jest wliczony w liczb¢ godzin kursu. Szkolenia beda prowadzone w czasie
dostosowanym do potrzeb uczestnikéw projektu.

8. Kompetencje uzyskane w wyniku szkolefi oraz ..Etapy nabycia kompetencji™:

1) Kazde szkolenie musi prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji
potwierdzonych  odpowiednim  dokumentem  (np. zaswiadczeniem/certyfikatem),
w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

2) Nabycie kwalifikacji lub kompetencji musi zosta¢ zweryfikowane poprzez przeprowadzenie
odpowiedniego sprawdzenia przyswojonej wiedzy lub uzyskanych kwalifikacji czy
kompetencji (np. w formie egzaminu).

3) W przypadku szkolen prowadzacych do nabycia kompetencji, musza zosta¢ zrealizowane
wszystkie etapy nabycia kompetencji zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie monitorowania
postegpu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020", a po
zakonczeniu szkolenia rezultaty musza byé zweryfikowane, np. poprzez egzamin
wewnetrzny, test, rozmowg oceniajaca itp. i porownane ze standardem wymagan. Ww. etapy
prowadzace do nabycia kompetencji to:

a) ETAP I - Zakres — zdefiniowanie grupy docelowej do objgcia wsparciem oraz wybranie
obszaru interwencji EFS, ktory bedzie poddany ocenie (w tym przypadku sg to ww.
szkolenia),

b) ETAP II - Wzorzec - zdefiniowanie standardu wymagan tj. efektéw uczenia sig, ktore osiagna
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,
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¢) ETAP III - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu III (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie 11 efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego dennej osobie.

4) Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektow uczenia sig. Opis kompetencji zawiera jasno
okreslone warunki, ktére powinien spelnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy si¢ o nabycie
kompetencji, tj. wyczerpujaca informacje o efektach uczenia si¢ dla danej kompetencji oraz
kryteria i metody ich weryfikacji.

3) Efekty uczenia si¢ to wiedza, umiejetnosei i kompetencje spoleczne skladajace sie na dana
kompetencje/ kwalifikacje. Efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji/ kompetencji powinny
zostaC opisane w sposob zrozumialy dla oséb rozpoczynajacych nauke, powinny byé
konkretne jednoznaczne oraz mozliwe do osiagniecia. Ponadto muszg by¢ mierzalne i
mozliwe do zaobserwowania oraz do zweryfikowania. Pomocne w odpowiednim okre$leniu
efektow uczenia si¢ wymaganych dla poszczegélnych szkolen mogg by¢ Krajowe Standardy
kwalifikacji Zawodowych dla poszezeg6lnych zawodow.

6) Wykonawea zapewnia, ze bezposrednio po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymaja
odpowiednie certyfikaty i zaswiadczenia.

9. Wykonawca zobowiazany jest do przekazania uczestnikom/uczestniczkom  informacji

0 wspotfinansowaniu projektu przez Europejski Fundusz Spoleczny w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020 O$ priorytetowa IX
wspieranie wigczenia spolecznego i walka z ubéstwem, Dzialanie 9.1 aktywizacja spoleczno-
zawodowa 0s6b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spofecznemu.

10.Wykonawca przeprowadzi ewaluacje szkolenia — dokona oceny szkolenia za pomoca ankiet
ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z ustaleniami przekazanymi przez Zamawiajacego;

11.Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania pracy poprzez:

a) Dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy tematy zajeé edukacyjnych oraz wymiar godzin.

Dziennik opatrzony ma byé w logotypy zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji
I promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego. Dziennik

Wykonawca przedklada wraz z koncowym rozliczajacym ustuge.

b) Listy obecnosci uczestnikéw/uczestniczek projektu, majg by¢ opatrzone w logotypy

zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego. Listy obecnosci Wykonawca przedklada wraz

z koficowym rozliczajacym ustuge.

d) Protokét z egzaminu. Protokét Wykonawea przedklada wraz z koncowym rozliczeniem

ushugi.

e) Ewidencj¢ wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie

kwalifikacji zawierajacy: numer, imi¢ i nazwisko oraz PESEL uczestnika oraz nazwe

szkolenia i dat¢ wydania za$wiadczenia.

f) Zdjecia dokumentujgce przebieg zaje¢, ktore nalezy dostarczy¢ po wykonanej ustudze

na plycie CD/DVD (min. 10 fotografii zawierajacych oznakowanie sali, materiaty

szkoleniowe, zaj¢cia praktyczne i teoretyczne),

g) Harmonogram kursu (jego ewentualne aktualizacje, korekty).

Wykonaweca 14 dni od zakofczenia kursu przygotuje i przedlozy Zamawiajacemu

dokumentacjg realizacji calej ushugi.

12. Uwaga! Ze wzgledu na potrzebe stosowania szczegblowych rozwigzan zwiazanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID -19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych, Wykonawca zapewni sale szkoleniowg w ktorej
odleglos¢ migdzy uczestnikami wynosi¢ bedzie min. 2 m oraz zapewni Srodki dezynfekcji
w czasie zajg¢. W miejscu wskazanym do realizacji Szkolenia powinny byé okreslone
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i przestrzegane procedury zwiazane z przeciwdzialaniem rozprzestrzeniania sig pandemii

COVID-19.

IV.Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania miejsca przeprowadzanych szkolef oraz wszelkich
dokumentéw zwigzanych z organizacja zaje¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego tj.
umieszczania informacji w miejscu wykonywanej ustugi informacji poprzez formule: Zajecia
wspdlfinansowane sq przez Unig Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-202( oraz
logotypy zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego

IV.Zaméwienie udzielane w czesciach: liczba czesci 14

V.Nie przewiduje si¢ zamowienia uzupelniajacego, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwieri publicznych.
VIL.Nie dopuszcza sig skladania ofert wariantowych.
VIIL.Dopuszcza si¢ powierzenia zam6wienia podwykonawcom.
VIII.Postgpowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego
systemu zakup6ow oraz nie przewiduje sie aukcji elektroniczne;.
IX.Opis przedmiotu zamdéwienia.
Kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80510000-2 Uslugi szkolenia specjalistycznego
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
X.Termin wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostalo wykonane w terminie do dnia 22.11.2020r-
W _zwiazku z realizacja projektu do dnia 31.12.2020r. Ostateczne rozliczenie kursow
musi nastapi¢ do dnia 14 grudnia_2020r. (ostateczny termin rozliczenia).
X1.Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkéw
Zgodnie art. 22 ustawy Prawo zaméGwien publicznych, o udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie
Wykonawey, ktérzy na dzien skladania ofert spelniajg nastepujace warunki:

L. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania. Dla uznania, ze wykonawca
speinia warunek posiadania uprawnien do organizowania i prowadzenia szkolefi objetych
ninigjszym zaméwieniem, Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca przediozyt:

a) podpisane O$wiadczanie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr 2
do SIWZ);
b) podpisane O$wiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

w Wojewodzkim Urzedzie Pracy wlasciwym ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej
(zatacznik nr 3 do SIWZ).

2 Posiadajg wiedz¢ i doSwiadczenie. Dla uznania, ze wykonawca spelnia warunek
posiadania wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajacy wymaga od wykonawcy posiadania
doswiadczenia w realizacji ushug szkolenia w zakresie objetym zamowieniem.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie, jezeli wykaze
si¢ wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, co najmniej dwéch ushug
szkoleniowych o tym samym lub zblizonym zakresie tematycznym (wlasciwym dla kazdego
zadania), podaniem ich wartosci, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane. Przez ushuge Zamawiajacy rozumie zrealizowanie grupowego szkolenia/kursu dla
min. 5 os6b badz realizacje ustug dla 5 indywidualnych klientéw. Ocena spelniania warunku
zostanie dokonana na podstawie wykazu wykonanych ustug w wyzej opisanym zakresie
(zalacznik nr 5 do SIWZ) i zalaczonych do wykazu dowodow nalezycie wykonanych ustug
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(w postaci listow referencyjnych, za$wiadczen o przeprowadzeniu ustug, umoéw
z potwierdzeniem nalezytego wykonania ustug, protokoléw odbioru itp.

3.Dysponujas  odpowiednim potencjalem technicznym oraz  osobami  zdolnymi

do wykonywania zamdwienia. Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku:

a) Dla uznania, ze wykonawca spelnia warunek dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym, Zamawiajagcy wymaga wykazania, Ze Wykonawca bedzie dysponowal
do realizacji szkolenia odpowiednim sprzgtem i miejscem umozliwiajacym realizacje ustugi —
zalacznik nr 6 do STWZ.

b) Zamawiajacy wymaga zlozenia o$wiadczenia, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia posiadaja do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia— wzor zaltacznik nr 7 do SIWZ.

4. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku w tym zakresie. Wykonawca uzna warunek za

spelniony na podstawie podpisanego o$wiadczenia z art, 22 ustawy — zalacznik nr 2 do SIWZ.

5. Wykonawca moze polegaé¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnodciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych g0 z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami

niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnodci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia,

Zasady udzialu w postepowaniu Wykonaweéw wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia:

a) Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W tym przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego. Ustanowienie pelnomocnika musi by¢ udokumentowane pelnomocnictwem
wystawionym zgodnie z wymogami ustawowymi i podpisanym przez uprawnionych
przedstawicieli wszystkich pozostatych Wykonawcow.

b) Do podmiotéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia stosuje sie te same
przepisy, co do pojedynczego Wykonawcy. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamOwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie UmMowy.

¢) Kazdy z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia musi wykazac,
iz brak jest podstaw do jego wykluczenia z postgpowania z powodu nie spelnienia warunkow,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Przy ocenie spelniania warunkéw dotyczacych
posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dzialalnogci lub czynnosci oraz posiadania
wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz sytuacji ekonomiczne;j i finansowej, brany jest pod
uwage faczny potencjal Wykonaweow.

d) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia wspélnego oéwiadczenia Wykonawcow  wspdlnie
ubiegajacych sig¢ o udzielenie zaméwienia publicznego potwierdzajacego, ze razem spelniaja
warunki udzialu w postepowaniu.

e) Formularz oferty, dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ podpisane w taki sposob,
aby prawnie zobowiazywaly wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie, natomiast
kserokopie  dokumentéw  dotyczacych poszczegdlnych ~ Wykonawcow,  musza
by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez wiasciwego Wykonawce.

iadczenia i dokumenty, jakie inni dos ¢ Wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

(na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow

dokumentdw, jakich moze zgdac zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty

mogg by¢ skiadane — Dz.U.2016.1126 ),

W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. | ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy zada nastgpujacych dokumentow:
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Europejski Fundusz Spoteczny

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp.

Oswiadczenie o zaktualizowanym wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez
wojewodzki urzad pracy (WUP) wlasciwy ze wzgledu na adres siedziby instytucji
szkoleniowe] z podaniem nazwy instytucji szkolacej, data wpisu do rejestru oraz numeru, pod
ktorym wpis ten zostat dokonany - Zal. 3 do SIWZ. Posiadanie przez instytucje szkoleniowa
aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych Zamawiajacy sprawdzi w centralnym
rejestrze instytucji szkoleniowych, dostgpnym na stronie internetowej WWW.ris.praca.gov.pl
Zamawiajacy wymaga zlozenia o$wiadczenia, 7e osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu
zamOwienia posiadaja doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia,
sporzgdzony zgodnie_ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 7 do STWZ;

Oswiadczenie o posiadaniu potencjalu technicznego, ktéry zostanie wykorzystany -
sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zal. 6 do SIWZ

Wykaz ustug szkoleniowych wykonanych w ostatnich trzech latach. - sporzadzony zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zal. 5 do SIWZ wraz z zalaczeniem dowodéw, ze wszystkie
wymienione zaméwienia zostaly wykonane nalezycie (np. przez zalaczenie referencii).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada nastepujacych
dokumentdw:

a)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. | ustawy Pzp - Zal.4 do SIWZ.

Wyizej wymienione dokumenty mogg byé zlozone w formie oryginaléw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno$¢ przez Wykonawceg lub osobe/osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem ,za zgodno$é¢ z oryginalem” (na kazdej stronie dokumentu).
W przypadku reprezentowania wykonawcy przez pelnomocnika nalezy do oferty dolgczyé
odpowiednie pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcey w oryginale lub kserokopii po§wiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

XIV.Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadezen i dokumentéw

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej zbiorczo,
~Korespondencja™) Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja w formie pisemnej, faxem
lub za pomoca poczty elektronicznej. Skladanie Korespondencii:

XV . Wyj

a)

b)

c)

w formie pisemnej odbywa sie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Minsku Mazowiecki, ul. Konstytucji 3 Maja 16, 05-300 Minsk Mazowiecki,

za pomoca fax. (25)756-40-26 z zastrzezeniem uzyskania potwierdzenia otrzymania
w ten sposob korespondencii,

za pomocg poczty e-mail na adres: sekretariat@pcpr-minskmaz.pl z zastrzezeniem uzyskania
potwierdzenia otrzymania w ten sposob korespondencji, Korespondencje uwaza si¢ za zlozona
w terminie, jezeli jej tre$¢ dotarta do Zamawiajacego przed uplywem terminu
na jej wniesienie.

i i mod je STWZ

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci SIWZ,
kierujac swoje zapytanie na pismie, faksem lub za pomoca poczty elektronicznej na adres
Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Konstytucji 3 Maja 16, 05-300 Minsk Mazowiecki,
nr tel./fax (25) 756-40-26, sekretariat@pcpr-minskmaz.pl

Na podstawie art. 38 ustawy Prawo zam6wien publicznych Zamawiajacy niezwlocznie udzieli
odpowiedzi pod warunkiem, Zze zapytanie dotyczace SIWZ wplynie do Zamawiajacego

Strona 9 z 14
Projekt ,,Postaw na siebie™ wspétfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020, O4 IX Wspieranie
wigczenia spolecznego i walka z ubdstwem.



E ejski Fund teczn
Program Regionalny uropejski Fundusz Spo n

E tropepie  COATOWSTEO,  uniacuropeiska
serce Polsk

nie pozniej niz na 4 dni przed terminem skladania ofert. Tresé zapytar wraz z wyjasnieniem,
zostanie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, bez ujawnienia
zrédla zapytania oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktore) udostepniono
SIWZ. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert,
zamawiajacy moze zmodyfikowaé tresé SIWZ. Gdy w wyniku modyfikacji niezbedny
jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluzy termin
skladania ofert. Dodang modyfikacj¢ a takze informacje o przedtuZeniu terminu skladania
ofert zamawiajacy niezwlocznie przekaze wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono
specyfikacj¢ oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktorej udostepniono STWZ.

d) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Magdalena Zalewska -
pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Mifisku Mazowieckim, 05-300 Mifisk
Mazowiecki ul. Konstytucji 3 Maja 16,tel. (25) 756-40-23 w godz. 08.00 - 16.00.

e) Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogloszenie o zamdwieniu oraz
specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia: www.pcpr-minskmaz.pl Na stronie tej
Zamawiajacy bedzie zamieszczal réwniez inne informacje wymagane prawem zamowien
publicznych zwigzane z niniejszym postepowaniem.

XVIL.Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium,

XVIL.Termin zwiazania oferts
Wykonawcey beda zwiazani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu Zzwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

XVII1.Opis spesobu przygotowania oferty
Wykonawey zobowiazani sa zapoznaé sie dokladnie z informacjami zawartymi w SIWZ
I wypelni¢ zalaczniki do SIWZ oraz zataczy¢ dokumenty wymienione w rozdziale XIII.
Wykonawca do jednego Zadania moze zlozy¢ tylko jedna ofertg. Wykonawcy ponosza
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonaweow w zwiazku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Oferta powinna byé
sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub rgcznie — diugopisem
lub niescieralnym atramentem. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane. Wszystkie kartki
oferty powinny byé trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane
przez Wykonawce¢. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposob i parafowane przez Wykonawee. Oferte nalezy umiesci¢ w Jednej zapieczgtowanej lub
w inny trwaly sposob zabezpieczonej kopercie.
Na kopercie nalezy podaé¢ dane Wykonawcy (pelna nazwa, adres, nr faxu), nazwe
zadania/zadan o ktére aplikuje Wykonawca oraz formule NIE OTWIERAC PRZED
06.07.2020 r. do godz. 10:00.
Oferte nalezy dostarczyé do siedziby Zamawiajacego i zaadresowaé: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie 05-300 Minsk Mazowiecki, ul. Konstytucji 3 Maja 16, pok. 106 -
sekretariat ( drogg pocztowa lub osobiscie po wezesniejszym uzgodnieniu telefonicznym).
Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 06.07.2020 r. do godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego pok. 103.
Termin skladania ofert uptywa 06.07.2020 r. do godz. 10:00. Oferty zlozone po tym terminie
zostang zwrocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka
pocztowa czy kurierska.
Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow art. 11 ust.
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2019.1010),
ktore Wykonawca chee zastrzec przed dostepem dla innych uczestnikow postgpowania, winny
by¢ zalaczone na koricu oferty w osobnym opakowaniu w sposob umozliwiajacy fatwe od niej
odlaczenie i by¢ opatrzone napisem: ,\Nie udostgpnia¢ innym uczestnikom postepowania™.
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Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany, jako jednoznaczny ze zgoda na wiaczenie
calosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentaci postgpowania oraz na ich
ujawnienie na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uplywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak i
wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.
XIX.Opis sposobu obliczania ceny

1. W formularzu ofertowym stanowiacym Zalgcznik nr 1 naleZy podaé cene brutto, Wykonawcy,
ktorzy maja siedzibg poza terytorium Rzeczpospolite] Polskiej, podaja tylko cene netto.

2. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich.

3. Calo$¢ rozliczefi migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzona w zlotych
polskich.

4. Podana cena powinna obejmowa¢ pelen przedmiot ustug objetych przedmiotem zaméwienia.
Podana cena ma charakter ryczaltowy i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

5. Cena za przedmiot zaméwienia nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania)
oraz okres realizacji (wykonania) zamowienia.

6. W zaoferowanej cenie realizacji zaméwienia musza by¢ zawarte wszelkie podatki, cla i inne
zobowigzania podatkowe wynikajace ze stosownych ustaw.

7. Wykonawca w cenie oferty jest zobowiazany zawrze¢ wszelkie upusty i rabaty, jakich
zamierza udzieli¢ Zamawiajacemu.

8. Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto w PLN, a w przypadku, jezeli oferte
ztozyli Wykonawcy majacy siedzibe poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktorej wybor
prowadzitby do obowigzku zaplacenia przez Zamawiajacego podatku od towaréw
i ustug zgodnie z przepisami o wewnatrz wspllnotowym nabyciu towaréw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do ceny w niej przedstawionej podatek od towardéw
1 ustug.

9. Cena ofertowa powinna by¢é podana cyfrowo i stownie.

10. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cen¢ w stosunku
do przedmiotu zaméwienia, moze zwrécié sie do Wykonawcy o udzielenie w okreglonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$é ceny.

XX.Opis kryteriéw i sposobu oceny ofert

W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie kryterium:

Ceny - 60 %

Doswiadczenia wykonawey — 40%

Sposdb obliczenia punktow za kryterium ,.Cena’:

P(C) = C min / Cb x 100 pkt x 60%

gdzie

P(C) — wartos¢ punktowa ceny badanej oferty

C min — najkorzystniejsza (najtafisza) oferta cenowa

C b - cena badanej oferty

Do wyliczenia punktéw w kryterium ,,Cena” zostanie przyjeta cena brutto.

Sposob obliczania punktéw za kryterium ,.Doswiadczenie wykonawey™:

Wykonawca zobowigzany jest przedstawié dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie (poprzez

listy referencyjne, zaswiadczenia o przeprowadzeniu uslug, umowy z potwierdzeniem

wykonania uslug, protokoly odbioru itp.), odpowiadajace swoim rodzajem (1. o nazwie
tej samej lub zblizonej do przedstawionej w niniejszej SIWZ) przedmiotowemu zadaniu. Pojecie
ustug okreslone zostaly w rozdziale XI SIWZ. W przypadku gdy na dokumencie wskazana bedzie
mniejsza liczba uczestnikéw niz 5 oséb Wykonawca otrzyma 1/5 pkt. Czlonkowie komisji
przetargowe] dokonajg oceny w tym kryterium na podstawie zalacznika nr 5 i zalaczonych do
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niego dokumentéw. Oceny dokonujg czlonkowie komisji przetargowej zgodnie z ponizszym
kluczem:

0Od 0 do 1 ustug - 0 pkt,
Od 2 do 5 ushug — 5 pkt,
Od 6 do 8 ustug — 10 pkt,
0d 9 do 11 uslug — 15 pkt,
Od 12 do 14 ustug — 20 pkt
Od 15 do 17 ustug — 25 pkt
Od 18 do 20 ustug — 30 pkt
Od 21 do 23 ushug - 35 pkt
Powyzej 24 ustug -40 pkt

Informacija o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw,
ktorzy zlozyli oferty o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) siedzibe i adres Wykonawcy,
ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych
ofert zawierajagcym punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i laczna
punktacje.

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

¢) Wykonaweach, kiérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w pkt 1 na stronie internetowej — www.pcpr-minskmaz.pl oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta byla najkorzystniejsza o terminie
1 miejscu zawarcia umowy.

4. Wykonawca przy podpisywaniu umowy powinien posiada¢é ze sobg dokumenty
potwierdzajace dane personalne.

S. Jesli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania w mysl art. 93 ustawy.

XX1.Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Nie ma wymogu wplacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXILIstotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajgcy wymaga od wykonawcey, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach
Zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy. Wzér umowy stanowi integralng
czgS¢ niniejszej SIWZ i zostal okreslony w zataczniku nr 10 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie,
ktorej dokonano wyboru wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

XXIILPouczenie o sSrodkach ochrony prawnej
1. Wykonawcy przystuguje odwolanie od czynnosci lub zaniechania czynnosci przez
zamawiajacego, ktore wplywaja na naruszenie zasad przejrzystosci, obiektywizmu
1 niedyskryminacji.
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2. Odwolanie wnosi si¢ faksem lub w formie elektronicznej w terminie 3 dni roboczych od
dnia, w ktéorym wykonawca powzial lub moégl powziaé wiadomo$é o okolicznosciach
stanowigcych podstawy do jego wniesienia.

3. Zamawiajacy rozsirzyga odwolanie najpoZniej w terminie 3 dni roboczych od dnia jego
wniesienia. Brak rozstrzygniecia odwolania w tym terminie oznacza oddalenie odwolania.

4. Wniesienie odwolania nie wstrzymuje prawa zamawiajacego do zawarcia umowy.

5. W przypadku uwzglednienia odwolania, o powtérzeniu czynnoéci lub wykonaniu
zaniechanych czynnodci, zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcéw ktorzy zlozyli
oferty.

6. Zamawiajacy oddala odwotanie, jezeli stwierdzi brak naruszeri, ktére mogly mieé wplyw na
wynik postepowania.

7. Od rozstrzygnigcia odwotania nie przystugujg inne $rodki ochrony prawnej.

XXIV. Odrzucenie oferty.
Zamawiajgcy odrzuci ofertg w przypadkach, gdy:
1. tres¢ oferty nie bedzie odpowiadaé SIWZ

2. zlozenie oferty stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3. oferta bedzie zawiera¢ razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4. oferta bgdzie zawierac bigdy w obliczeniu ceny;

5. wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na
poprawienie omylki (oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki
polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tredei oferty),

6. wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta;

7. oferta bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow:

8. wykonawca nie posiada do§wiadczenia w realizacji ustugi odpowiadajacego swoim
rodzajem przedmiotowemu zadaniu.

XXV. Zamawiajgcy uniewaini postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia, jezeli:

1. nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden wniosek
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;
2.cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
3. wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;
4. postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.
5. srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czgéci zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

XXVL Wykaz zalacznikéw do SIWZ.

Zalgcznikami do SIWZ sg nastepujgce wzory:
1. Formularz ofertowy (wedtug zatacznika nr 1 do SIWZ):;
2. Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (wedhug

zalacznika nr 2 do SIWZ);

3. Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych w Wojewodzkim
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8.

9,

10.
i
12.

Urzgdzie Pracy wiasciwym ze wzgledu na siedzibe instytucii szkoleniowej (wediug
zatacznika nr 3 do SIWZ);

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wedtug zatacznika nr 4 do SIWZ);

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczer okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem skladania ofert, a
Jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, jezeli zostaly wykonane w sposob
nalezyty (wedtug zatacznika nr 5);

Oswiadczenie o potencjale technicznym (wedtug zalacznika nr 6 do SIWZ):;

Wykaz os6b, ktére beda wykonywaé zaméwienie lub beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci (wedlug zalacznika nr 7
do SIWZ);

Informacje o zleceniu wykonania przedmiotu zaméwienia podwykonawcom (wedlug
zatacznika nr 8 do SIWZ);

Program kursu (wediug zalacznika nr 9 do SIWZ);

Wzér umowy (zalacznik nr 10 do SIWZ) oraz umowa powierzenia danych osobowych.
Informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowej (zatacznik nr 11 do SIWZ).

Klauzula informacyjna.
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