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Informacje o Zamawiajacym.

Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest:

Powiat Minski -

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim
UL Konstytucji 3 Maja 16

05-300 Minsk Mazowiecki

Tel: 25 75 64 026

Faks: 25 75 64 026

Tryb udzielenia zaméwienia.
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. u. z 2015r.. poz. 2164 z pozn. zm.)

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 20.000 zl. Do niniejszego zamdwienia nie ma
zastosowania Zasada konkurencyjnosci zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych i wynajmu sal szkoleniowych na
potrzeby szkolen dla os6b z pieczy zastepczej i opuszczajacych te piecze oraz  o0sob
niepelnosprawnych zamieszkalych na terenie powiatu minskiego, korzystajacych ze wsparcia w
ramach projektu pn. ..Czas na zmiany™ wspoélinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na
lata 2014-2020, Os priorytetowa IX Wspieranie wlaczenia spolecznego i walka z ubostwen,
Dzialanie 9.1 Aktywizacja spoleczno-zawodowa o0s6b wykluczonych i przeciwdzialanie

wykluczeniu spolecznemu.
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Zadanie 1 - Zapewnienie sal szkoleniowych na potrzeby szkolen.

Ll

Wykonawca zapewni sale szkoleniowa (106 godzin treningéw migkkich) z wyposazeniem
w stoliki, krzesta, rzutnik multimedialny, ekran, flipczart, papier do flipczarta, markery
do flipcharta. Sala powinna miesci¢ minimalnie 15 os6b i mie¢ mozliwos¢ zmiany
aranzacji. tj. ustawienia krzesel w ksztalcie litery ,.U™ ze stolami, w ksztalcie litery ,.U”
bez stolow: Sala zlokalizowana na terenie Miniska Mazowieckiego lub w odleglosci do 10
km od granic Minska Mazowieckiego. W 2018 r.(w wymiarze 36 godzin) na potrzeby
realizacji szkolenia sala musi by¢ dostosowana do potrzeb o0s6b niepelnosprawnych w tym
rowniez dla osob poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich. zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie /tj. Dz. U. z 2015 r.. poz. 1422./.
Uczestnicy korzystajacy z sali szkoleniowej powinni mie¢ dostep do sanitariatow (WC)
w trakcie szkolen.

Zajecia w salach dla uczestnikow realizowane beda od poniedzialku do niedzieli.
w przedziale godzinowym od 8.00 do 20.00. ‘
Wykonawca zapewnia warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie przebywania
uczestnikow szkolen w salach.

Na terenie budynku powinno znajdowa¢ si¢ miejsce na swobodne zorganizowanie
przerw kawowych i przerwy obiadowej.

Wykonawca bedzie dbal o czystos¢ w salach szkoleniowych i sanitariatach (WC). Zapewni
w salach kosz na Smieci z workami, w sanitariatach kosz na Smieci, mydlo w plynie, papier
toaletowy 1 papierowe reczniki do rak.

W przypadku niemoznosei skorzystania z sal przez uczestnikéw projektu lub innej
nieprzewidziane] sytuacji uniemozliwiajacej dostgp do sal. Wykonawca ma obowiazek
bezzwlocznie zapewni¢ na wlasny koszt inng sal¢ zlokalizowane na terenie powiatu
minskiego (do 5 km od granic miasta Minsk Mazowiecki).

Zamawiajacy przewiduje tacznie maksymalnie 106 godzin wynajmu sal.

Szczegdtowy harmonogram realizacji ustugi bedzie przekazywany w terminie do 7 dni
przed realizacja danej uslugi szkoleniowej poczta elektroniczng na adres wskazany
w umowie (uwaga nie dotyczy miesigca lipca 2017 roku). Harmonogram zawieral bedzie
szczegdlowy wykaz dat i godzin szkolen. Kazda ustuga szkoleniowa obejmuje od 16 do 18

godzin szkolen Rozliczenie godzin wynajmu sali odbywa¢ si¢ bedzie 1 raz w miesigcu na

-
* )
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podstawie miesigezne] faktury za $wiadczenie ustug.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamoOwienia, a
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia miejsc siedzacych w salach szkoleniowych
osobom wskazanym przez Zamawiajacego do przeprowadzenia kontroli realizacji
przedmiotu zamowienia. Koszty z tego tytulu Wykonawca musi uwzglednié

w cenie zlozonej oferty (maksymalnie dla dwoch oséb).

Zadanie 2 — Zapewnienie cateringu na potrzeby szkolen.

1

Wykonawca zapewni jeden obiad dwudaniowy (zupa + drugie danie + napdj) dla kazdego
uczestnika szkolenia trwajacego 8 godzin dydaktycznych dziennie.
Zamawiajacy przewiduje {gcznie maksymalnie 162 obiadéw dwudaniowych (zupa +
drugie danie ((kasza, ryz, makaron, frytki)+ migso + surowka) + napéj) dla uczestnikow
(grupy od 10 do 20 osob).
Wykonawca zapewni serwis kawowy w systemie ciaglym skladajacym sig z:

- bez ograniczenia: kawa (rozpuszczalna i naturalna), herbata (expressowa), mleko,

smietanka. cukier, cyiryna;

-woda mineralna gazowana i niegazowana po 0.5 | na osobe;

- ciastka, ciasto —rozne rodzaje po 150g na osobe.
Zamawiajacy przewiduje fgcznie maksymalnie 306 serwiséw kawowych dla uczestnikow
(grupy 9-12 osobowe).
W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobligowany jest do:

1). Zapewnienia:

- nakry¢ stolow i ich dekoracje;

- naczyn. sztuécow;

- dowozu cateringu o ustalonej godzinie na miejsce szkolenia;

- obstugi kelnerskie;j:

2). Estetycznego i higienicznego podania positkow.

3). Dostarczenia cieplego positku najpézniej na 5 minut przed rozpoczeciem przerwy

obiadowej.
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4). Przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania
artykulow spozywezych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia Dz. U. 2017r. poz. 149 z p6zn. zm.).

5) Zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych pozostalych po przerwie
obiadowej i kawowej.

6) Listy odbioru serwisu kawowego i listy odbioru dania cieplego, wlasnorecznie
podpisane w kazdym dniu szkoleniowym przez uczestnikow/uczestniczki projektu.
Listy maja by¢ opatrzone w logotypy zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji 1 promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego Listy obecnosci Wykonawea przedklada wraz z miesiecznym

rozliczeniem ustugi.

Szczegotowy harmonogram bedzie przekazywany Wykonawcy w terminie do 7 dni przed
realizacja danej uslugi szkoleniowej poczta elektroniczng na adres wskazany w umowie
(uwaga nie dotyczy miesigca lipca 2017 roku). Harmonogram zawieral bedzie szczegolowy
wykaz dat i godzin szkolen oraz liczb obiadoéw i serwisow kawowych w kazdym dniu
szkolen. Kazda ustuga szkoleniowa obejmuje od 16 do 18 godzin szkolen. Rozliczenie
swiadczen odbywa¢ si¢ bedzie 1 raz w miesigcu na podstawie miesigeznej faktury za
$wiadczenie uslug.

Zamawiajacy wymaga by przy realizacji przedmiotu zamoéwienia w postaci ustug
cateringowych przez caly okres swiadczenia ustug tj. w okresie od dnia zawarcia umowy
do dnia 15.09.2018 roku zatrudniona bylo 1 osoba spelniajaca jedna z przestanek
wyrazonych w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym tj.
nalezgca do jednej z ponizej wskazanych kategorii oséb:

. bezdomnych realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,

W rozumieniu przepiséw o pomocy spolecznej,

. uzaleznionych od alkoholu,
. uzaleznionych od narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajacych.
. chorych psychicznie. w rozumieniu przepiséw o ochronie zdrowia psychicznego.

. dlugotrwale bezrobotnych w rozumieniu przepisow o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy,

. zwalnianych z zakladéw karnych. majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem.

W rozumieniu przepisow o pomocy spolecznej,
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g. uchodzcow realizujacych indywidualny program integracji, w rozumieniu przepisow
0 pomocy spolecznej,
h. os6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spofeczne) oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych.
8. Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spelniania przez wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudniania ww. osoby.
9. Na zadanie zamawiajacego wykonawca obowigzany bedzie niezwlocznie
udokumentowa¢  fakt zatrudniania ww. osoby, w szczegdlnosci przez przedlozenie
kopii umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej zawierajacej imi¢ i nazwisko tej
osoby, date zawarcia umowy, rodzaj umowy o0 pracg oraz wymiar etatu.
10. W przypadku niezatrudniania przy realizacji zamowienia ww. osoby wykonawca
bedzie zobowiazany do zaplacenia zamawiajacemu kary w kwocie 500 zi za kazdy
miesiac w ktorym Wykonawca nie realizowal obowigzku o ktéorym mowa w par. 6

ust. L.umowy. tj miesiaca w ktérym wykonawca nie zatrudnial tej osoby.

Termin wykonania zaméwienia.

Realizacja calosci zamowienia odbywac si¢ bedzie w okresie od dnia zawarcia umowy w sprawie

niniejszego zaméwienia do dnia 15.09.2018 roku.

I.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.
2. W celu wykazania spelniania warunkow objetych niniejszym zapytaniem ofertowym.
kazdy z Wykonawcow zobowiazany jest przedlozy¢:
a) ofert¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do
przedmiotowego zapytania ofertowego:
b) oswiadczenie. sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 — O$wiadczenie
o braku powiazan z Zamawiajacym;
¢) oswiadczenie. sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 — O$wiadczenie
Wykonawey o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;
d) oswiadczenie. sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 — O$wiadczenie

o spelnianiu klauzul spolecznych:;
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¢) wykaz uslug stanowiacy podstawe do oceny oferty w oparciu 0 kryterium
.Doswiadczenie Wykonawey™, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 6.

3. Nie jest dopuszczalne skladanie ofert czesciowych, wariantowych i uzupeltniajacych.

4. Oferta powinna zawiera¢ ceng W PLN wraz z podatkiem VAT oraz obegjmowac inne
podatki oraz daniny publiczne.

5 Cena ofertowa uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i slfownie.

6. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

7. Cena moze by¢ tylko jedna.

8. Zamawiajacy zastrzega, z¢ wskazane w Zapytaniu ofertowym i we wzorze Formularza
ofertowego  liczby godzin wynajmu sal szkoleniowych, obiadow oraz SEerwisow
kawowych to liczby planowane, zakladane na potrzeby dokonania oceny ofert i wyboru
oferty najkorzystniejszej. Faktyczna liczba poszezegdlnych  Swiadezen bedzie
przekazywana Wykonawey w harmonogramie przekazywanym przed realizacja danej
ustugi szkoleniowej a rozliczenie realizacji nastapi jako iloczyn cen jednostkowych
poszczegolnych ustug/éwiadczen podanych W ofercie i liczb okreSlonych w
zawiadomieniu, o ktérym mowa powyzej. Zatem faktyczna cena za realizacje Zamowienia
moze byé NIZSZA. niz lgczna cena za wykonanie zaméwienia okreslona przez
Wykonawee w Formularzu ofertowym. Cena okreslona w formularzu ofertowym stanowic
bedzie maksymalne wynagrodzenie Wykonawcey 7 tytutu  realizacji przedmiotu
samoéwienia. Tym samym Wykonawcy przyshugiwa¢  bedzie wynagrodzenia  za
rzeczywiscie zlecong przez Zamawiajacego i zrealizowang ilos¢ $wiadczen objetych

przedmiotem samowienia. a zalezna od liczby uczestnikow i ilosci dni szkoleniowych.

I1. Miejsce oraz termin skladania.
Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 14.07.2017 roku do godz. 10.00 w wersji papierowej na

adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim, Ul. Konstytucji 3 Maja 16
05-300 Minsk Mazowiecki

Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Minsku Mazowieckim
Oferta w post¢gpowaniu na:

»Obsluge organizacyjno — techniczng szkolen w ramach projektu
pn. Czas na zmiany”

Nie otwieraé¢ przed dniem: 14.07.2017 r., godzina 10.15

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja droga pisemna. faksem lub poczta elektroniczna. W przypadku przekazywania
informacji faksem lub poczta elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Korespondencje pisemna nalezy kierowa¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Minsku Mazowieckim. Ul. Konstytucji 3 Maja 16, 05-300 Minsk Mazowiecki.
Korespondencje w formie faksowej nalezy kierowa¢ na nr faksu: 25 75 64 026.
Korespondencj¢ w formie elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
sekretariat@pcpr-minskmaz.pl

W sprawach proceduralnych informacji udziela —Magdalena Zalewska, (mail;. m-

zalewska@pcpr-minskmaz.pl).

Termin zwiagzania oferts.

Wykonawca pozostaje zwiazany zlozona oferta przez 30 dnmi. Bieg terminu zwiazania oferta

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Kryteria wyboru oferty.

to

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore: _
- zostang zlozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajacego z
niniejszego postepowania;
- nie zostana odrzucone przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu. na podstawie
nastepujacych kryteriow:

8
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Kryterium nr 1 — Cena — 60 punktow

Kryterium nr 2 — Doswiadczenie wykonawey — 40 punktow

Kryterium nr 1 — Cena

Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

Pi =60 x Cmin / Ci

gdzie:

i to numer oferty.

Pi to liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin to najnizsza laczna ryczaltowa cena brutto oferty sposrod tacznych ryczaltowych cen

brutto wszystkich ofert,

Ci to laczna ryczaltowa cena brutto ocenianej oferty.

Kryterium nr 2 — Do§wiadezenie wykonawcy

W kryterium 2 ..Doswiadczenie Wykonawcey™ oferta zostanie oceniona w skali punktowe]
do 40 pkt na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w wykazie sporzadzonym
wedlug wzoru bedacego zatacznikiem nr 6 do niniejszego zapytania wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie uslug (do powyzszego wykazu nalezy zalaczy¢
dokumenty. ze wskazane w nim zamoOwienia zostaly wykonane nalezycie, w formie

oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawcg).

Najwyzsza liczbe punktow (40) otrzyma oferta Wykonawcy. ktéry wykaze najwigksza
liczbe wykonanych/wykonywanych, w okresie 3 lat przed terminem skladania ofert,
a jezeli okres dzialalnosci wykonawcy jest krotszy — w tym okresie. ustug polegajacych
na obsludze szkolen w zakresie obejmujacym lacznie dostarczanie cateringu oraz

udostgpnianie/zapewnienie sal.

Kazda nastepna oferta uzyska odpowiednio mniej punktow, zgodnie z wzorem:
liczba ustug z oferty ocenianej

Liczba punktow oferty = x 40
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najwigksza liczba uslug z wszystkich ofert

Pod pojeciem uslugi Zamawiajacy rozumie usluge obejmujaca wynajem sali

i Swiadczenie uslug cateringowych podczas szkolen zrealizowang/realizowang na rzecz
zewngtrznego w stosunku do Wykonawcey podmiotu (co oznacza. ze Zamawiajacy nie
bierze pod uwage uslug zrealizowanych w ramach projektow wilasnych Wykonawcey).
Wymagany minimalny wymiar ustugi to co najmniej 2 dni szkoleniowe w wymiarze
co najmniej 5 godzin dydaktycznych dziennie dla co najmniej 10 oséb. Zamawiajacy
wymaga by wykonawca w ramach kazdej z wykazywanych ustug byl zobowiazany do
dostarczania co najmniej 1 raz dziennie obiadu i co najmniej 1 raz dziennie serwisu

kawowego oraz zapewnienia sali lub sal szkoleniowych na potrzeby ww. ustug.

Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o kryterium 2 bedzie bral pod uwage
wylacznie informacje podane przez Wykonawce w wykazie sporzadzonym przez
Wykonawce zgodnie z zalaeznikiem nr S do niniejszego zapytania (wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie). W wykazie tym nie nalezy przedstawia¢ ushug
szkoleniowych zrealizowanych przez podmioty trzecie (Zamawiajacy nie uwzgledni tvch
ustug w ocenie oferty). W wypadku gdy w wykazie sporzadzonym przez Wykonawce
zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do niniejszego zapytania Wykonawca wykazuje organizacje
ustug szkoleniowych wraz z zapewnieniem sal. obiadow i serwisow kawowych,

z dokumentow dolaczonych do ww. wykazu musi wynikaé. ze Wykonawca byl
zobowigzany w ramach danej ustugi do dostarczania co najmniej | raz dziennie obiadu i co
najmniej | raz dziennie serwisu kawowego oraz zapewnienia sali lub sal szkoleniowych na

potrzeby ww. uslug.

W kazdym z kryteriow ocena bedzie dokonana z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Punkty przyznane w poszczegélnych krvteriach danej oferty zostana do siebie
dodane. Za najkorzysiniejsza zostanie uznana oferta, kitdra uzyska najwyzsza liczbe
punktéow.

X. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu

1. O udzielenie zamdwienia ubiegac si¢ moga Wykonawcy. ktorzy spelniaja warunki:

1) Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezel
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:
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